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Tato smérnice upravuje postup pfi zadani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakézek (dale jen ,,zdkon* nebo ZZVZ). Vetejnou zakazkou malého
rozsahu je takova vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi u vetejné zakazky
na dodavky nebo na sluzby ¢astce 3 000 000,- K¢ bez DPH nebo v piipadé vefejné zakazky na stavebni
prace castce 9 000 000,- K¢ bez DPH.

Tabulka ¢. 1

Druh verejné Verejné zakazky dle piredpokliadané hodnoty v K¢ bez DPH
zakazky

malého rozsahu podlimitni nadlimitni
Na dodavky do 3 000 000,- od 3 000 001,- az 5 385999,- 5386 000,- a vice Po*™
Na sluzby do 3 000 000,- 0od 3000 001,-az 5 385999,- 5386 000,- a vice P
Na stavebni prace  do 9 000 000,- od 9 000 001,- az 134 763 999,- 134 764 000,- a vice

Pzt Finan¢ni limit pro sektorové vetejné zakazky je 10 773 000,- K¢ bez DPH. Zadavatel neni povinen
v souladu s § 158 odst. 1 zakona zadavat sektorové vefejné zakazky v rezimu vetejné zakazky malého
rozsahu a podlimitni vetfejné zakazky v zadavacim fizeni postupem podle zékona.

Financni limit pro ur€eni nadlimitni vefejné zakazky na sluzby zaddvané ve zjednoduseném rezimu ¢ini
pro sektorové vetrejné zakazky na sluzby 24 938 000 K¢ bez DPH.

Pokud specialni predpis, tykajici se konkrétni zakazky, upravuje i zadani vefejné zakazky
malého rozsahu (napf. podminky pro ziskani dotace), postupuje zadavatel v souladu téz s timto
specialnim piedpisem. Specialni pfepis ma ptednost v ptipade, ze stejny ukon upravuji tato smeérnice i
specialni predpis.

1. Vymezeni pojmu

Zadanim verejné zakazky se pro ucely tohoto zakona rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi
zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo
stavebni prace. Za zadani vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada
pracovnepravni nebo jiny obdobny vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele pfi zadavani
vetejné zakazky.

Cilem zadani vetejnych zakazek podle této smérnice méstem Tachov a pravnickych osob zfizenych
nebo zalozenych méstem Tachov je zajistit zadani vefejné zakazky malého rozsahu za respektovani
zasad transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, tj. nestrannym a
otevienym zpiisobem. Dale ma zadavatel pii zadavani povinnost za predpokladu, ze to bude vzhledem
k povaze a smyslu zakazky vhodné, dodrzovat zasady socialné¢ a environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci, a to 1 v piipad¢ vetejnych zakazek malého rozsahu.

Transparentnosti se rozumi jednoznacné a uplné vymezeni pfedmétu zakazky, zajisténi vcasného
pristupu dodavateld k informacim a podrobnostem o pozadavcich zadavatele, nezbytnych k vypracovani
nabidky, jakoZz i k informacim o hodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych kritérii.

Zasada primérenosti — tuto zasadu musi zadavatel zohlednovat v kazdém svém postupu, predevsim pti
stanoveni zadavacich podminek, ale rovnéz v postupu vici dodavatelim, aby byly ukony pfimétené
charakteru ¢i pfredmétu vetejné zakazky (napt. stanoveni délky lhit pro podani nabidek apod.).



Podstatou rovného zachazeni se vSemi dodavateli je, Ze Zadny z dodavateli nesmi byt ptimo nebo
nepfimo, védomé nebo nevédomé zvyhodnén nebo znevyhodnén oproti jinym subjektim ve stejném
postaveni.

Nediskrimina¢ni postup zadavatele znamena zajisténi stejného, nezvyhodiujiciho postupu zadavatele
ke vSem dodavatelim. Nediskriminacnim postupem je i analogicky postup podle § 38 zakona
(vyhrazené vefejné zakazky — dodavatelé zaméstnavajici osoby se zdravotnim postizenim).

Pti socialné odpovédném zadavani ma zadavatel povinnost zohlednit naptiklad pracovni pfilezitosti,
socialni zaclenéni, distojné pracovni podminky a dalsi socialn¢ relevantni hlediska spojena s vetejnou
zakazkou.

Environmentalné odpovédnym zadavanim zadavatel zohlednuje napiiklad dopad na zivotni prostredi,
trvale udrzitelny rozvoj, zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalsi environmentalné
relevantni hlediska spojend s vefejnou zakéazkou.

Jako inovace je vnimana implementace nového nebo znacné zlepSeného produktu, sluzby nebo postupu
souvisejici s predmétem vetejné zakazky.

Zadavatelem je mésto Tachov, za které jedna prislusny odbor méstského Gradu podle své ptisobnosti
(ptislusny odborny zaméstnanec nebo vedouci odboru) nebo pravnicka osoba zfizena nebo zalozena
meéstem Tachov, ktera ma pravni osobnost (dale také ,,zadavatel), za které jedna osoba odpovédna
(prislusny odborny zaméstnanec nebo statutarni organ, kterym je jednatel spolecnosti/feditel).

Verejny zadavatel je definovan v § 4 odst. 1 zdkona.

Meésto Tachov a ptispévkova organizace, u niz funkci zfizovatele vykonavd mésto Tachov, jsou
vetejnymi zadavateli podle § 4 odst. 1 pism. d) zakona.

Pravnicka osoba, pokud byla zalozena nebo zfizena za ti€elem uspokojovani potieb verejného zajmu,
které nemaji primyslovou nebo obchodni povahu, a jiny vefejny zadavatel ji pfevazné financuje, miize
v ni uplatnovat rozhodujici vliv nebo jmenuje nebo voli vice nez polovinu ¢lend v jejim statutarnim
nebo kontrolnim organu, je vefejnym zadavatelem podle § 4 odst. 1 pism. e) zakona.

Sektorova vefejna zakazka je zakazka, kterou zadava vefejny zadavatel pii vykonu relevantni ¢innosti.
Sektorovou vetejnou zakazkou je také vetejna zakazka, kterou zadava jina osoba pfi vykonu relevantni
¢innosti, pokud

a) relevantni ¢innost vykonava na zaklad€ zvlastniho nebo vyhradniho prava podle § 152 ZZVZ, nebo
b) nad touto osobou miize vefejny zadavatel pfimo nebo neptimo uplatinovat dominantni vliv.

Pro tcely tohoto zakona se dominantnim vlivem rozumi piipad, kdy jedna osoba piimo nebo nepiimo
a) drzi vétsSinovy podil na upsaném zakladnim kapitalu jiné osoby,

b) disponuje s vétsinou hlasovacich prav vyplyvajicich z podilu na jiné osobé&, nebo

¢) miiZe jmenovat vice nez polovinu ¢lent statutarniho nebo kontrolniho organu jiné osoby.

Dodavatel je osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo vice téchto
osob spole¢né. Za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu; v takovém ptipadé se za sidlo dodavatele
povazuje sidlo pobocky zavodu.

Utkastnik je Dodavatel, ktery podal nabidku ve vyb&rovém fizeni nebo Dodavatel, ktery byl ve
vybérovém fizeni vyzvan Zadavatelem k podani nabidky.

Podle § 24 ZZVZ se rezim veiejné zakazky urci podle jeji predpokladané hodnoty, pokud nejde o
zjednoduSeny rezim podle § 129 ZZVZ. Zadavatel je povinen dodrzet rezim ureny pii zahajeni
zadéavaciho fizeni, a to i v pfipadé¢, Ze by byl opravnén pouzit jiny rezim.

Profil zadavatele je dle § 28 odst. 1 pism. j) ZZVZ elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny
dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvetejnuje informace a dokumenty ke svym vetfejnym zakazkam.



2. Verejné zakazky malého rozsahu

Pii zadani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona zadavatel v souladus § 31
(vyjimka pro vefejné zakazky malého rozsahu) neni povinen je zadat v zaddvacim fizeni postupem podle
zakona, ale vzdy dodrzuje zasady uvedené v § 6 zakona, tj. zdsady transparentnosti, pfiméfenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Dale zadavatel posoudi vhodnost dodrzet zasady socialng
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani i inovaci. Zadavatel nesmi omezovat
ucast dodavateld ve vybérovém fizeni.

Pro zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

2.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 100. 000,- K¢ bez DPH na dodavky, sluzby a stavebni
prace

Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni préce, jejichz predpokladana hodnota
(cena) neptesahne 100. 000,- K¢ bez DPH, zahajuje vedouci pislusného odboru méstského tiradu/osoba
odpovédna a navrh na uzavieni smlouvy schvaluje vedouci pfislusného odboru méstského tradu/osoba
odpovédna.

2.2. Verejné zakazky malého rozsahu od 100. 001,- K¢ bez DPH do 1. 000. 000,- K¢ bez DPH na
dodavky, sluzby a stavebni prace

Veftejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota
(cena) nepfesdhne 1. 000. 000,- K¢ bez DPH, zahajuje vedouci pfislusného odboru meéstského
ufadu/osoba odpovédna a ndvrh na uzavieni smlouvy schvaluje tajemnik méstského ufadu nebo starosta
nebo mistostarosta/statutarni organ nebo feditel.

2.3. Verejné zakazky malého rozsahu od 1. 000. 001,- K¢ bez DPH do 3. 000. 000,- K¢ bez DPH na
dodavky a sluzby

O pridéeleni vetfejnych zakazek malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichz predpokladand hodnota
(cena) je 1. 000. 001,- K¢ bez DPH az 3. 000. 000,- K¢ bez DPH, rozhoduje rada mésta (dale jen RM)
/statutarni organ nebo feditel.

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu predlozi vedouci pfislusného odboru méstského
uradu/osoba odpoveédna tajemnikovi méstského titadu nebo starostovi nebo mistostarostovi/statutarnimu
organu nebo fediteli ke schvaleni navrh textu vyzvy a jmenovity seznam nejméné 3 dodavatelt, které
hodla vyzvat k piedloZeni nabidky. Seznam oslovovanych dodavatelti se nesmi opakovat. Tajemnik
meéstského Gradu nebo starosta nebo mistostarosta/statutarni organ nebo feditel jmenuje s ptihlédnutim
k navrhu pfislusného vedouciho odboru méstského tradu/osoby odpovédné komisi pro posouzeni a
hodnoceni nabidek s minimalnim poctem 3 ¢lenti a jednoho nahradnika. Vybérova komise otevie
neveiejné nabidky a o pribehu jednani sepise zapis. Nabidky, které neobsahuji vS§echny nalezitosti dle
vyzvy, komise vyfadi a jiz je dale nehodnoti. Komise piedlozi RM/ statutdrnimu organu nebo fediteli
posouzeni a vyhodnoceni nabidek spolu s nabidkami a zapisem. RM/statutarni organ nebo feditel
projednd navrh komise a rozhodne o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, piipadné zruSeni zakazky.

2.4. Verejné zakazky malého rozsahu od 1. 000. 001,- K¢ do 9. 000. 000,- K¢ bez DPH na stavebni
prace

O vetejnych zakazkach malého rozsahu na stavebni prace, jejichz predpokladana cena je 1. 000. 001,-
K¢ bez DPH az 9. 000. 000,- K¢ bez DPH rozhoduje rada mésta (dale jen RM) /statutarni organ nebo
reditel.

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu predlozi vedouci piislusného odboru méstského
ufadu/osoba odpovédna tajemnikovi méstského Gitadu nebo starostovi nebo mistostarostovi/statutarnimu
organu nebo fediteli ke schvaleni navrh textu vyzvy a jmenovity seznam nejméné 3 dodavatell, které



hodla vyzvat k piedloZeni nabidky. Seznam oslovovanych dodavatelti se nesmi opakovat. Tajemnik
méstského tradu nebo starosta nebo mistostarosta/statutarni organ nebo feditel jmenuje s ptihlédnutim
k navrhu piislusného vedouciho odboru meéstského tradu/osoby odpovédné komisi pro posouzeni a
hodnoceni nabidek s minimalnim poctem 3 ¢lenti. Vybérova komise otevie nevetejn¢ nabidky a o
prabéhu jednani sepiSe zapis. Nabidky, které¢ neobsahuji vS§echny nalezitosti dle vyzvy, komise vytadi a
jiz je dale nehodnoti. Komise ptedlozi RM/ statutdrnimu organu nebo fediteli posouzeni a vyhodnoceni
nabidek spolu s nabidkami a zapisem. RM/statutarni organ nebo feditel projednd navrh komise a
rozhodne o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, ptipadné zruseni zakazky.

3. VSeobecné zasady zadani vefejnych zakazek malého rozsahu
(dale také ,,VZMR%)

Pti zaddni VZMR je nutno vychazet z téchto zasad:

1. Za ptipravu a vécnou spravnost nezbytnych podkladii, informaci a udaji nutnych k prib&hu
vyberového fizeni je zodpoveédny vedouci pfislusného odboru méstského tradu/odpovédna
osoba, které zakazka ptislusi.

2. Zadavatelské Cinnosti pii zadani zakézek tidi vedouci pfislusného odboru meéstského tradu/
statutarni organ nebo feditel.

3. Pted zadanim kazdé vetejné zakazky je povinen vedouci ptislusného odboru méstského uradu/
statutarni organ nebo feditel prokazatelné zjistit, dolozit ¢i ovéfit tyto udaje:

a. zatfidéni druhu vefejné zakazky dle pfedmétu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace,
stanovit predpokladanou hodnotu (cenu v K¢ bez DPH) vetejné zakazky

c. overit podle predpokladané hodnoty (ceny v K¢ bez DPH), zda se jedna o vefejnou zakazku
malého rozsahu

d. Zadavatel jiz pii vytvareni zadavacich podminek vyhodnoti, zda je vzhledem k povaze a smyslu

zakéazky vhodné dodrzet zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani i inovaci. Svlij postup je zadavatel povinen fadné odvodnit (lze napt. vyuzit piilohu
¢. 7 této smérnice).

4. Schvéleni zahdjeni vybérového fizeni, rezimu prubehu vybérového fizeni a ndvrhu na uzavieni
smlouvy ¢i zruSeni vybérového fizeni VZMR je v kompetenci osob ¢i organti podle tabulky .
2 (viz dale).

5. Stanoveni a schvaleni jiného rezimu zadani vefejné zakazky malého rozsahu, nez je uvedeno
v bodech 2.1-2.4 (napt. pfimé zadani bez vyberového fizeni) je v kompetenci rady mesta (RM).

6. Pokud VZMR neni zahrnuta v rozpoctu pro piislusny rok, o jejim zahajeni rozhoduje RM.

7. Dokumentace tykajici se vybérového tfizeni VZMR je uchovavana u prislusného zaméstnance
odboru mestského uradu/odpovédné osoby, které/-mu zakazka piislusi.

8. Zahdji-li zadavatel zadani VZMR postupem podle této smérnice, musi byt ze vSech dokumentt
vztahujicich se k vefejné zakazce malého rozsahu zfejmé, Ze se nejedna o postup podle zakona
v zadavacim fizeni a zadavatel miiZze rozhodnout o tom, Ze nebude vybrana zadna z nabidek a
zrusit vyberové fizeni nebo neuzaviit smlouvu bez udani divodu.

9. Rezimy zadani VZMR:

VZMR jsou zadavany v rezimech podle pfedpokladané hodnoty (ceny) VZ. Tyto reZimy jsou odli§né
kompetencemi a zpusobem zadani:




Tabulka ¢. 2

Piedpokladana
hodnota (cena) VZ
v K¢ bez DPH
Dodévky, sluzby

a stavebni prace do
100.000, -

Dodavky, sluzby

a stavebni prace od
100.001, - do
1.000.000, -
Dodavky a sluzby od
1.000.001, - do -
3.000.000,-

Stavebni prace od
1.000.001, - do
9.000.000,-

Zahajeni
vybérového fizeni
schvaluje

Vedouci
odboru/odpovédna
osoba

Vedouci
odboru/odpoveédna
osoba

Tajemnik ufadu
nebo starosta nebo
mistostarosta/
statutarni organ
nebo reditel

ReZim pribéhu
vybérového
Fizeni
Poptavka dle
bodu

2. 1. této
smeérnice
Poptavka dle
bodu

2. 2. této
smeérnice

Vybérové tizeni
dlebodu2.3.a
2. 4. této
smeérnice

Ve vyzvach dle této smérnice se uvede zejména:
a)  identifikace zadavatele
b)  vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu
c) misto a doba plnéni
d)  pozadovany obsah nabidky (nelze stanovit pozadavky na formu)
e)  kritéria hodnoceni nabidky vcetné jejich vah

f) pozadavek na doloZeni téchto doklad:
pri predloZeni nabidky — ptedlozenim kopii téchto kvalifikacnich dokladi:

£ 1)

Navrh na
uzavieni smlouvy
schvaluje
Vedouci
odboru/odpovédna
osoba

Tajemnik ufadu
nebo starosta nebo
mistostarosta/
statutarni organ
nebo reditel

RM /statutarni
organ nebo feditel

4. Spole¢na ustanoveni k bodim 2. 1., 2. 2.,2.3.a 2. 4.

f.1.1) Cestné prohlaseni podle piilohy ¢. 2 této smérnice podepsané dodavatelem
f.1.2) vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence !, pokud jiny pravni piedpis zapis do
takové evidence vyzaduje.

Zadavatel dale muze pozadovat predlozeni dokladu, Ze je dodavatel:
f.1.3) opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicim predmétu veiejné zakazky, pokud jiné pravni

predpisy takové opravnéni vyzaduji
f.1.4) ¢lenem profesni samospravné komory nebo jiné profesni organizace, je-li takové ¢lenstvi pro

plnéni vefejné zakazky na sluzby jinymi pravnimi predpisy vyzadovano?, nebo

1 Napfiklad § 2f zakona ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, v aktualnim znéni

2

ZruSeni Fizeni
schvaluje

Odpovédna
osoba

Statutarni organ
nebo feditel

Statutarni organ
nebo feditel

Napfiklad zakon ¢. 417/2004 Sb., o patentovych zastupcich a o zméné zakona o opatfenich na

ochranu primyslového vlastnictvi, zdkon ¢. 93/2009 Sb., o auditorech a o zméné nékterych zakon(, zakon ¢.
85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.



f.1.5) odborn¢ zpusobily nebo disponuje osobou, jejimz prostiednictvim odbornou zpuasobilost
zabezpecuje, je-li pro plnéni vefejné zakdzky odborna zpusobilost jinymi pravnimi predpisy
vyzadovéna.?

Povinnost ptedlozit doklad mtze dodavatel splnit pfedlozenim cestného prohlaseni (pfiloha €. 2

Smérnice — ProhlaSeni o kvalifikaci), ptip. odkazem na odpovidajici informace vedené v informacnim

systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném Clenském statu, ktery umoziuje

neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro ptihlaseni

a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové udaje nezbytné.

g)  platebni a obchodni podminky
h)  zptsob, misto a ¢as podavani nabidek
1) pfipadné dalsi pozadavky a podminky.

V ptipadech zadavani podle bodd 2.3 a 2.4 se vyzva uveiejni na profilu zadavatele a musi byt
ucastniklim vybérového fizeni ozndmeno rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky.
Vzor vyzvy je uveden v pfiloze €. 1 této smérnice.

Vetejny zadavatel uverejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku vcetné
vSech jejich zmén a dodatkd, a to do 30 dnti od jejich uzavieni nebo od konce kazdého ctvrtleti v pripadé
vetejnych zakazek zadavanych na zaklad¢é ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému (§
219 zakona). To neplati pro smlouvu, jejiz cena nepiesahne 1 000 000,- K¢ bez dané z piidané
hodnoty a dale smlouvu uvefejnénou v registru smluv (viz zakon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (dale jen ,,zakon
o registru smluv*).*

Vertejny zadavatel dale nejpozd€ji do 3 mésict od splnéni smlouvy uveiejni na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvetejnéni (tzn., kde
hodnota zavazku ¢ini min. 1 000 000,- K¢ bez DPH). U smlouvy, jejiz doba plnéni ptesahuje 1 rok,
uvetejni vefejny zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni
smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.

Vzor ¢estného prohlaseni dle ¢l. 4 pism. f. 1. 1) je uveden v ptiloze ¢. 2 této smérnice.

Vzor Protokolu o otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek je uveden v priloze ¢. 3 této
smeérnice.

Vzor Jmenovani hodnotici komise/Povéfeni k otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek je
uveden v priloze €. 4 této smérnice.

Vzor Rozhodnuti zadavatele o vybéru je uveden v ptiloze €. 5 této smérnice.

Vzor ProhlaSeni o neexistenci stietu zajmt a ml¢enlivosti je uveden v piiloze €. 6 této smérnice.

Vzor Kontrolniho listu pro vyhodnoceni socialniho a spole¢ensky zodpovédného zadavani a inovaci je
uveden v priloze €. 7 této smérnice.

5. Sprava méstskych lesi

Vetejny zadavatel pfi Cinnosti Spravy méstskych lestt postupuje v souladu se zakonem o zadavani
vetejnych zakazek ¢. 134/2016 Sb., v aktualnim znéni.
Za zadani vefejnych zakazek v plisobnosti Spravy méstskych lesti zodpovida Ing. Josef Cervinka.

3 Napfiklad zakon €. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych architektd a o vykonu povolani
autorizovanych inZzenyrl a technikl ¢innych ve vystavbé, ve znéni pozdéjsich predpisa.

4 Podle § 8 odst. 4 zdkona o registru smluv —,,Je-li v souladu s timto zdkonem uvefejnéna smlouva, kterd ma
byt uverejnéna podle zdkona o verejnych zakazkach, je tim splnéna povinnost uverejnit ji podle zakona o
verejnych zakazkach; to plati obdobné o udajich uverejiovanych jako metadata podle tohoto zdkona.”



6. Zavéreéna ustanoveni

Schvaleno usnesenim 74. Rady mésta dne 12.1.2026 ¢. 1866.
Tato smérnice nabyva platnosti dnem vyhlaseni.

Mgr. Petr Vrana
starosta mésta



Ptiloha ¢. 1 — Vyzva (text vyzvy na hlavickovém papiru mésta)

1. Zadavatel: ndzev, ICO, sidlo

2. Nazev zakazky:

3. Druh zakazky: doddvka, sluzba nebo stavebni prace

4. Lhuta pro podani nabidky: datum dd.mm.rrrr, hodina (min. 10 dni u zaddvani podle bodii 2.3 a 2.4,
pripadné primerené delsi)

5. Misto pro podani nabidKky: adresa, mistnost

6. Predmét zakazky: specifikace predmétu verejné zakdzky (lze odkdzat na samostatné prilohy, napr.
projektovou dokumentaci)

7. Hodnotici kritérium:

Zadkladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky s témito dilcimi kritérii:

1. .. vaha ... %
2 e e e vaha ... %
K SRR vaha ... %
¢ 1 - Vyse celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH bude hodnoceno tak, ze nabidce s nejnizsi

nabidkovou cenou bude pridéleno 100 bodu. Hodnocend nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvyhodnejsi nabidky k hodnocené nabidce
Bodové hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:

vy

x 100 (bodii)

hodnocena celkovad nabidkova cena v K¢ bez DPH
Bodové hodnocent dilciho kritéria bude vyndsobeno vahou daného kritéria (napr. 70%) ...% (x 0, ... )
= celkovy pocet bodii kritéria 1

¢ 2 - ... napi. délka zdaruky, doba realizace

Nabidky se seradi dle vyse bodovych hodnot.
Celkovy pocet bodii = pocet bodii dle kritéria ¢. 1 + pocet bodit dle kritéria ¢ 2

Ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka = nejvyssi pocet bodii

7.1 Zpusob hodnoceni: (popis, jak budou nabidky hodnoceny, predevsim v pripadé kritéria kvality)

8. Zpiisob jednani s ucastniky: (pokud hodla zadavatel s vicastniky jednat)

9. Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky: V nabidce iicastnik predlozi podepsany ndvrh smlouvy
na plnéni zakazky, pripadné viastni navrh smlouvy, pokud to Zadavatel pripousti. Jsou uvedeny dalsi pozadavky,
co mad byt dale obsahem nabidky, jaké udaje tykajici se predmétu zakazky a jeho realizace maji ucastnici
v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami

10. PoZadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny: jakym zpiisobem maji dodavatelé zpracovat
nabidkovou cenu

11. Doba a misto plnéni zakazKky: misto, kde mad byt zakdzka plnéna a piedpoklidand doba plnéni

12. Pozadavky na varianty nabidek: (pokud zadavatel pripousti podani variantmich nabidek)




13. Vysvétleni informaci uvedenvch ve Vvzvé: Dodavatel je oprdvnén po zadavateli poZadovat pisemné
Vysvétleni informaci uvedenych ve Vyzve. Pisemna zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 3 pracovni

dny pred uplynutim [hity pro poddani nabidek.

NEPOVINNE NALEZITOSTI

14. PoZadavky na prokazani kvalifikace: (pokud zadavatel pozaduje prokdzani kvalifikace)

Zakladni zpisobilost/profesni zpiisobilost/ekonomicka kvalifikace/technicka kvalifikace — viz
priloha ¢. 2 Smérnice pro zadani verejnych zakazek malého rozsahu

15. Obchodni podminky: viasini navrh smlouvy nebo obchodni podminky, které jsou dodavatelé povinni
zahrnout do svych navrii smluv

16. Pozadavky na specifikaci pripadnych poddodavatelti: pozadavky na wuvedeni pripadnych
poddodavateli, jejich identifikacnich udajit a vécné vymezeni plnéni dodaného jejich prostiednictvim

17. Prilohy zadavacich podminek:

DalSi podminky verejné zakdzky:

Ptipadné nejasnosti si musi ucastnik vybérového fizeni vyjasnit pred podanim nabidky. Nedostatecna
informovanost, mylné chapani Vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena apod. neopraviuje ticastnika
vybérového fizeni pozadovat dodate¢nou thradu nakladi nebo zvySeni ceny. Zadavatel si vyhrazuje
pravo vyloucit tcastnika vybérového tizeni z dalsi Gcasti ve vybérovém fizeni, pokud jeho nabidka
neobsahuje vSechny ndlezitosti podle Vyzvy, odmitnout v§echny nabidky nebo Vyzvu zrusit bez udani
diivodu a pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek Vyzvy. Variantni feSeni zakazky
zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo na vyhrazené¢ zmény zavazku ze smlouvy analogicky dle §
100 zékona, ptip. zmény podle § 222 zakona.

Nabidku podava ucastnik vybérového fizeni bezplatné.

V Fizeni o vybéru u této verejné zakazky malého rozsahu se v souladu s § 31 zakona nepostupuje
dle tohoto zikona, ale dle Smérnice €. 1/2026 pro zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu
vydané méstem Tachov.

Soucdasné plati povinnost uvedend v § 6 zikona, tj. dodrZovat zisady transparentnosti,
primérenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace. Zadavatel rovnéZz posuzuje vhodnost
dodrZovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani i
inovaci.

Kontaktni osoba—  .......... Jtel. L
V Tachové€ dne ............

starosta/mistostarosta/tajemnik ufadu/statutarni organ/feditel
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Piiloha ¢. 2 — Prohlaseni o kvalifikaci

Ndzev veiejné zakazky

Identifikacni udaje zadavatele:
Nazev, sidlo, IC, statutdrni zastupce, kontakt

IDENTIFIKACNI UDAJE DODAVATELE — VYPLNI DODAVATEL

Obchodni firma/ndzev/jméno, piijmeni

Identifikacni Cislo

Sidlo/misto podnikdni/misto trvalého pobytu

Opravnénd osoba jednat jménem i za dodavatele
Jméno, piijmeni, funkce, kontakt:

Kontaktni osoba (je-li odlisna od opravnéné osoby)
Jméno a pfijmeni, kontakt (mail, telefon):
Adresa pro dorucovani (je-li odli$na od sidla/mista podnikani):

ZAKLADNI ZPUSOBILOST

Jako opravnény zastupce cestné prohlasuji, Ze vySe uvedeny dodavatel:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pied zahajenim vybérového fizeni pravomocné odsouzen pro
trestny ¢in uvedeny v Ptiloze €. 3 k zakonu €. 134/2016 Sb. nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu
zem¢ sidla dodavatele, pfi¢emz k zahlazenym odsouzenim se neptihlizi;

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy nedoplatek;

¢) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale na vefejné
zdravotni pojisténi;

d) nemaé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti;

e) neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o ipadku, nebyla vii¢i nému nafizena nucena sprava
podle jiného pravniho piedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

PROFESNi ZPUSOBILOST*

Jako opravnény zastupce ¢estné prohlasuji, Ze vySe uvedeny dodavatel

- je zapsan v obchodnim rejstiiku pod spisovou znac¢kou (doplnit)

- disponuje dokladem o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu odpovidajicim
predmétu této vetejné zakazky, a to vypisem z - (doplnit) pod identifikaénim ¢islem - (doplnit) s oborem
¢innosti (druhem zivnosti) - (doplnit).

EKONOMICKA KVALIFIKACE*

Jako opravnény zastupce Cestné prohlasuji, Ze vyse uvedeny dodavatel dosahuje minimalniho ro¢niho obratu,
ktery zadavatel pozaduje ve Vyzvé, a to nejdéle za 3 bezprostiedné piedchézejici ucetni obdobi.

TECHNICKA KVALIFIKACE*

Jako opravnény zastupce Cestné prohlasuji, ze vySe uvedeny dodavatel spliuje technickou kvalifikaci
pozadovanou ve Vyzvé, kdyz v poslednich 3(5) letech ke dni podani nabidky realizoval nasledujici vyznamné
dodavky / sluzby / stavebni prace:

Seznam vyznamnych dodavek / sluzeb / stavebnich praci — VYPLNi DODAVATEL

Nazev dodavky Objednatel Doba plnéni Finanéni objem | Stru¢ny vécny popis
(zakazky) (dokonceni) v K¢ bez DPH dodavky (zakazky)
1.
2.
3.

Svym podpisem stvrzuji, Ze vySe uvedené tidaje v prohlaseni jsou spravné a zavazné.

Podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za dodavatele — VYPLNI A PODEPISE DODAVATEL
Jméno a ptijmeni:

Funkce, opravnéni:

Datum:

*dle pozadavkd zadavatele uvedenych ve Vyzvé
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Ptiloha ¢. 3 - Protokol o otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek

1. Zadavatel: ndzev, ICO, sidlo

2. Nazev zakazky:

3. Datum a ¢as zahajeni otevirani nabidek: datum a éas ve formatu dd.mm.rrrr hh:mm

4. Pritomné osoby: zadavatel/povéiend osoba/hodnotici komise, piipadné jiné osoby

4. Seznam dorucenych nabidek:
Nabidka &. 1 ndzev dodavatele, ICO (pokud bylo pridéleno), sidlo/misto podnikdni
Nabidka &. 2 ndzev dodavatele, ICO (pokud bylo pridéleno), sidlo/misto podnikdni

5. Prohlaseni pritomnych osob o neexistenci stietu zajmu a ml¢enlivosti: Viz Prohlaseni o
neexistenci stfetu zajmt a ml¢enlivosti

6. Posouzeni nabidek:

Nabidka €. 1 - nazev dodavatele, nabidkova cena

Vysledek posouzeni nabidky: Splnila zadavaci podminky ANO/NE/Ucastnik vyzvéan k doplnéni/objasnéni

Nabidka €. 2 - ndzev dodavatele, nabidkova cena

Vysledek posouzeni nabidky: Splnila zaddvaci podminky ANO/NE/Ucastnik vyzvdn k doplnéni/objasnéni

7. Seznam ucastnika vyzvanvch k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byvli vvzvani:

Nabidka €. 1 - ndzev dodavatele
Diivod vyzvani k doplnéni/objasnéni

Nabidka €. 2 - nazev dodavatele,
Diivod vyzvani k doplnéni/objasnéni

8. Seznam vylouéenych ucéastniki, pokud byli vylouéeni

Nabidka ¢. 1 - ndzev dodavatele
Divod vylouceni

Nabidka €. 2 - nazev dodavatele,
Divod vylouceni

9. Hodnotici kritérium: Ekonomick4 vyhodnost nabidky (uvedou se vahy jednotlivych kritérii, pokud
se nejedna o 100% kritérium, napi. cenu)

1. Vaha (v %)

2. Viha (v %)

10 Zpisob hodnoceni: - popis, jak byly nabidky hodnoceny, piedevsim v pripadé kritéria kvality

11. Vysledek hodnoceni: poradi nabidek

12. Jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek:

13. Zadavatel pi‘evzal zpravu: dne — starosta/mistostarosta/tajemnik uradu/teditel/statutarni organ
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Ptiloha ¢. 4 - Jmenovani hodnotici komise/Povéreni k otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni
nabidek

Jmenovani hodnotici komise/Povéreni k otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek

1. Zadavatel: ndzev, ICO, sidlo

2. Nazev zakazky:

3. VvSe uvedeny zadavatel pro otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek
povéruje/jmenuje hodnotici komisi:

Jméno, prijmeni
Jméno, prijmeni

Jméno, prijmeni

Datum a podpis zadavatele

4. Povérené osobé bylo oznameno jeji povéreni/¢lenim hodnotici komise bylo oznameno jejich
jmenovani:

Jméno, prijment, datum, podpis
Jméno, prijment, datum, podpis

Jméno, prijment, datum, podpis
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Ptiloha ¢. 5 - Rozhodnuti zadavatele o vybéru

ROZHODNUTI ZADAVATELE O VYBERU

Vertejna zakdzka malého rozsahu na

Zadavatel: M&sto Tachov, Hornicka 1695, 347 01 Tachov, IC: 00260231

V souladu s doporuc¢enim vybérové komise jmenované pro shora uvedenou vefejnou zakazku, zadavatel

Usnesenim Rady mésta¢. R —.................... zedne ..................

rozhodl

o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky takto:

Nejvyhodnéjsi nabidkou je nabidka dodavatele

Odiivodnéni
Toto rozhodnuti odpovida pofadi nabidek podle vysledku hodnoceni vybérové komise.

V Tachové dne ...

starosta/mistostarosta/tajemnik Uradu/statutarni organ/feditel

5 V ptipadé vybraného (vitézného) dodavatele je vhodné doplnit vétu: Vyzyvdame Vas

k soudinnosti k uzaviteni smlouvy. Zadame o vytisténi smlouvy v potfebném poctu vyhotoveni, jeji podpis a
preddani zadavateli.

6 Bylo by vhodné uvadét konkrétni poradi nabidek.
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Ptiloha ¢. 6 - ProhlaSeni o neexistenci sti‘etu zajmii a ml€enlivosti

ProhlaSeni o neexistenci stietu zajmi a mléenlivosti

1. Zadavatel: ndzev, ICO (pokud bylo p¥idéleno), sidlo

2. Nazev zakazky:

3. Prohlaseni o neexistenci stietu zajmu

Nize podepsani ¢lenové/nahradnici ¢lend hodnotici komise Ucastni otevirani nabidek ve vyse
uvedené veiejné zakéazce dne si nejsou védomi zaddného stietu zajmul, v némz by se mohli
nachdzet ve vztahu k dodavatelim, ktefi podali nabidku v tomto vybérovém fizeni, at’ jde o
jednotlivce, ¢leny konsorcia nebo navrzené poddodavatele.

Za stfet z4jmu se povazuje situace, kdy zajmy osob, které

a) se podileji na prib&hu vybérového fizeni, nebo

b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim.

Zajmem osob se rozumi zijem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch
zadavatele.

Potvrzuji, ze pokud zjisti, Ze existuje i nastal stiet z4jmu, neprodlené tuto skute¢nost ozndmi
zadavateli, a pokud se zjisti, ze stet zajmt skutecné existuje, upusti od dalsiho jednani ve vztahu k
vybérovému fizeni a od vSech souvisejicich Cinnosti.

Rovnéz potvrzuji, ze zachovaji mlcenlivost o vSech zaleZitostech, které jim budou svéreny
v souvislosti s vyse uvedenou zakazkou. Nezvetejni zadné diveérné informace, které jim budou
sdéleny nebo které zjisti v souvislosti s vyse uvedenou zakazkou.

Nakonec souhlasi, Ze si neponechaji kopie Zadnych pisemnych informaci, které jim budou
poskytnuty, za ucelem jejich zneuziti.

Clen komise Podpis
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Ptiloha €. 7

KONTROLNI LIST
pro vyhodnoceni socialniho a environmentalniho odpovédného zadavani a inovaci
ve vefejné zakazce.
Vice informaci na strankdch projektu ,, Odpoveédny pristup k verejnym nakupiim — Strategicke
zadavani verejnych zakdzek* na www.sovz.cz

Jaka opati‘eni budou
prijata?

Pripadné pro¢ aspekt OVZ
¢i inovace zadavatel
nevyuzil?

Aspekty odpovédného vefejného zadavani ¢i | Vyhodnoceni moZznosti
inovaci, které je mozné zohlednit ve vefejné | zohlednéni OVZ a

zakazce inovaci
(ano/ne/irelevantni)

Mohou pfti pIlnéni VZ ziskat praci osoby
znevyhodnéné na trhu prace?

Mohou pii plnéni VZ novi zaméstnanci,
zejména znevyhodnéni na trhu prace,
ziskat nebo si zvySsit kvalifikaci? Je mozZné v
ramci plnéni VZ usporadat exkurze pro
Skoly nebo verejnost?

Existuje zvySené riziko, Ze pri plnéni
verejné zakazky bude dochazet k
porusovani zikonného standardu
pracovnich podminek dle zakoniku prace,
pravnich predpisi v oblasti zaméstnanosti
a BOZP? Pripadné je relevantni v ramci
VZ hodnotit lepSi pracovni podminky osob
podilejicich se na plnéni, nad ramec
zakonného standardu pracovnich
podminek?

Existuje zvySené riziko, Ze pri plnéni
vefejné zakazky miZe dochazet k
porusovani mezinarodnich imluv o
lidskych pravech, socialnich ¢i pracovnich
pravech, zejména imluv Mezinarodni
organizace prace (ILO) uvedenych v
priloze X smérnice ¢. 2014/24/EU?

Mohou plnéni verejné zakazky (nebo jeji
¢asti) poskytnou socialni podniky, pripadné
se na plnéni podilet jako poddodavatelé?

Mohou verejnou zakazku nebo jeji ¢ast
pInit malé a sti‘edni podniky (pFipadné se
na plnéni podilet jako poddodavatelé)? Je
vhodné prijmout takova opatieni, aby se
zlepsil jejich pristup k tcasti ve verejné
zakazce?
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Aspekty odpovédného verejného zadavani
¢i inovaci, které je mozné zohlednit ve
velejné zakazce

Vyhodnoceni moZnosti
zohlednéni OVZ a
inovaci
(ano/ne/irelevantni)

Jaka opati‘eni budou
prijata?

Piipadné proc aspekt OVZ
¢i inovace zadavatel
nevyuzil?

Existuje zvySené riziko problémovych
vztahu v dodavatelském Fetézci, zejména
pro malé a stfedni podniky, jako napfr.
opozdéna splatnost faktur, nelegalni
zaméstnavani osob, porusovani BOZP,
nedodrZovani pravnich predpist o ochrané
Zivotniho prostiedi apod.?

Existuje ekonomicky prijatelné ieSeni,
které umozni ziskat plnéni Setrnéjsi k
Zivotnimu prostiredi, zejména které povede
k omezeni spotieby energii, vody, surovin,
produkce, znecisténi latek uvoliiovanych do
ovzdusi, vody, ptidy, omezeni uhlikové
stopy apod.?

Existuje ekonomicky prijatelné reSeni,
které umozni vyuZiti obnovitelnych zdroji,
recyklovanych surovin, sniZzeni mnoZzstvi
odpadu, zohlednéni nakladia Zivotniho
cyklu ¢i zapojeni jinych aspekta cirkularni
ekonomiky?

Existuje ekonomicky prijatelné reSeni pro
inovaci, tedy pro implementaci nového
nebo znac¢né zlepSeného produktu, sluzby
nebo postupu souvisejiciho s predmétem
verejné zakazky?

DALE KE ZVAZENI

Je vhodné o uziti OVZ ve verejné zakazce
informovat dodavatele, napt. formou
predbéznych trznich konzultaci,
predstaveni planu VZ, setkani typu Meet
the buyer (Poznej svého zadavatele),
technickych $koleni dodavateli apod.?

Existuji jina vyznamna rizika nebo
prileZitosti z pohledu spolecenské
odpovédnosti ¢i udrzitelnosti?
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