Tajemnik Méstského uradu v Tachové, Hornicka 1695

oznamuje na zaklade ustanoveni § 7 odst. 3 zak. ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich

samospravnich celkii a o zméné néekterych zdakonii, ve znéni pozdéjsich predpisi,

vyhlaseni vybérového Fizeni na obsazeni mista ,,referent/referentka odboru
vnitinich véci Méstského uradu v Tachové®.

Ramcova naplii innosti

komplexni vykon matri¢ni agendy obce

zajiStovani matri¢ni agendy v plisobnosti obce s rozsifenou plisobnosti
ovétrovani shody opisti nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpist
organizac¢ni zajistovani slavnostnich (svatebnich) obiad.

Doba trvani pracovniho poméru: na dobu neurcitou

Zkusebni doba: 4 mésice.

Misto vykonu prace: Mésto Tachov, Hornicka 1695 - Méstsky ufad Tachov.

Kvalifikacni poZadavky:

vy$si odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

ptehled o zakonech:

e zak. ¢ 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné néckterych
souvisejicich zdkont, v platném znéni

e zak. ¢. 500/2004 Sh., spravni fad, v platném znéni

e zak. ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakont, v platném znéni

nasledné slozeni zkousky odborné zpisobilosti (do 18-ti mésicti po nastupu)

znalost prace na PC

fidi¢ské opravnéni skupiny B

dobry zdravotni stav

praxe ve vetejné spraveé vyhodou.

Nabizime:

platové podminky odpovidajici zafazeni do 9. platové tiidy podle natizeni vliady
¢. 341/2017 Sh., ve znéni pozdéjsich piedpisu.

po uplynuti zkusebni doby osobni piiplatek

5 tydnii fadné dovolené

indispozi¢ni volno

prispevek na stravovani

piispévek na penzijni ptipojisténi

Predpokladany den nastupu: 1.4.2026




PrihlaSka musi obsahovat :
e jméno, pfijmeni, titul zdjemce
datum a misto narozeni
statni prislusnost
misto trvalého pobytu
¢islo obcanského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana)
e telefonni spojeni
e datum a podpis

Prilohy prihlaSky -

1) Strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se uvedenych ¢innosti.

2) Cestné prohlageni o beztthonnosti

3) Prosta kopie dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani.

(Vypis z rejstiiku trestil a ovétenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani zajemce
dolozi az pted uzavienim pracovni smlouvy).

Pisemné prihlasky do vybérového Fizeni se vSemi pozadovanymi naleZitostmi prijima
nejpozdéji do 23.1.2026 do 11,00 hodin podatelna Méstského uiradu v Tachové,
Hornicka 1695, 347 01 Tachov.

Prihlasky s pozadovanymi udaji vloZte do zalepené obalky, oznacte zn. ,,Vybérové rizeni
- OVV,,

BliZsi informace lze ziskat na &. telefonu: 374 774 120

Mésto Tachov si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni bez udani divodi.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je v souladu sust. § 6 odst. 5 zakona ¢. 312/2022 Sb., o
ufednicich samospravnich celkl a o zménén nékterych zékont, zvetejnéno na tedni desce méstského
ufadu a webovych strankach meésta www.tachov-mesto.cz .

V Tachové 8.1.2026


http://www.tachov-mesto.cz/

